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Egy j0 el6adasanyag elkészitése egyaltalan nem kdnny(: tdbb iteraciés atgondolast és idét
igényel, ezért allokaljunk ra idét, ne az utolsé pillanatban dobjuk &ssze. Mérlegelni kell az
eléadas jellegét, a hallgatosag dsszetételét, az eléadas lizenetét. A j6 eléadashoz szilkséges az
eléadé hozzéértése és az eléadas sokszori elprébalasa idéméréssel (tipikus hiba, hogy az
eléado kifut az idébdl).

Az el6adas tartalmaval kapcsolatos tanacsok:

Ha te sem érted mit csindltal, akkor mast6l sem lehet ezt elvarni. Az eléadas elkészitése
el6tt gondold at az elvégzett munkat, ne in medias res kezd el az eléadast 6sszeallitani.

Az eléadas egy munka Osszefoglalasa, ezért fontos, hogy legyen ralatdsod az elvégzett
munkara, eredményeire, ismerd az elkészllt eszkdz / szoftver / algoritmus elényeit és
hatranyait, el tudd helyezni munkadat a vilagban (Nobel dijat érdemel-e, vagy ha mar
megcsinaltak, hol és milyen formaban van jelen a vilagban).

Az elbadasbdl hangsulyosan deriljén ki, hogy mi volt a sajat eredményed, és mi
tekintheté a munka el6zményének.

Ha mas hallgatéval egyltt dolgoztal egy projekten, akkor is mindenképpen kiildndiljon el,
ki mit csinalt. A hangsulyt pedig a sajat munkéra fektesd.

Az eléadas célszerl felépitése:
1. afeladat ismertetése, a probléma elhelyezése a vilagban,
2. lehetséges megoldasok ismertetése legaldbb felsorolas szinten,
3. avalasztott megoldas ismertetése, indoklasa,
4. hol tartok, mi késziilt el, mi van még hatra, tovabbfejlesztési lehetéségek.

Tartalomjegyzéket az eléadas elején csak akkor érdemes elhelyezni, ha sok mindenrél
beszélsz, tehat nem egyértelmi, hogy mi a kapcsolat a részek kdzott. Ellenkezé esetben
csak az odairt cimszavak felsoroldsa lesz bel6le, plusz tartalmat nem jelent,
idéveszteséget viszont igen.

Az el6adas végén tdémdoren és egyértelmiien foglald 6ssze a sajat eredményeket!

Célszeri felkészlini a kérdésekre diakkal, amelyeket a zarddia utdn helyezel el. A biralé
kérdései raadasul pontosan ismertek is a védés el6tt.

Az eléadas tartalmat a hallgatosag felkészlltségéhez kell igazitani. Védésen jellemz&en
mérndkokbdl allé bizottsag a hallgatdésag. Az alapfogalmakat igy nem kell definialni, de
nem biztos, hogy az adott szlik tématerllethez minden jelenlevé az eléad6 szintjén ért.

A megjelenéssel és eldéadoi stilussal kapcsolatos megjegyzések:

Ne késd le a sajat eléadasodat.

Elegans megjelenés szikséges. Ezzel tiszteletinket fejezzik ki az esemény és a
jelenlevék irant.

Beszélj hatarozottan, hangosan, artikuldlva. Nagy teremben még inkabb.

Fordulj a hallgatésag felé, és ne felejts el rendszeresen a hallgatésagra nézni. Tipikus
hiba a vetitéshez hasznalt felllet felé, a hallgatésagnak hattal térténd beallas. Ezt kerlld.
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Prébalj minél érthetébben fogalmazni. Ha a hallgatésag — a dolog bonyolultsaga ellenére
— képes megérteni a megoldasaid mogott rejlé megfontolasokat, otleteket, azok
motivaciojat, akkor van esély ra, hogy felkelted érdekl6dését.

Az eléadd nem attédl lesz profi (vagy attél még nem tlinik annak), hogy mérhetetlendil
bonyolult el6adast tart, mikézben nem tbérekszik az érthetéségre. Ellenben ezzel a
stilussal eléri, hogy a hallgatésag kényelmetlenlll érezze magat az eléadason, és a végét
varja. Nem varhaté el, hogy az ilyen kézénség még egyszer dnszantabdl belljon egy
ilyen eléadasra, hacsak nincs mogottes motivacid (pl. egy képesités megszerzésének
feltétele).

A vetités helye az el6adasban: a vetitett diak szerepe nem az, hogy helyettesitsék az
eléadast, hanem, hogy illusztraljadk az elmondottakat, segitsék a megértést.

Az el6adas tehat ne a dia hangos felolvasasébal alljon.

Az eléadasok nyelve magyar. Ez azt jelenti, hogy ne csak a kétészavak legyenek
magyarul, ahol lehet, hasznaljatok a magyar szakkifejezéseket. Kerlljétek a tul sok
bennfentes roviditést, betlisz6t.

Az el6adas megjelenésével kapcsolatos tanacsok:

Egy 10 perces el6adas &ltalaban maximum 10-12 diét visel el. Ha tul sok mindent akarsz
megmutatni, annak az lehet a vége, hogy végil semmi nem marad meg a
hallgatésagban. Egy diat nem érdemes néhany masodpercre felvillantani.

Hasznalj minimalis szamu stilust (betlstilus, blokkdiagram, héattér, szinek, vonalak), és
kinosan figyelj arra, hogy a kivalasztott stilusok szempontjabdl egységes legyen az
eléadas Osszes dijja.

A valasztott betiiméretek olvashatdk legyenek, de ne legyenek izléstelenil nagyok.

Kerlld a tul Osszetett abrakat, kapcsolasi rajzokat, bonyolult képleteket, mert a
rendelkezésre all6 id6 alatt Ggysem lehet 6ket attekinteni, megérteni.

A szineket harmonikusan valogasd Ossze, kerlld a tal harsany, bonyolult hattereket,
betltipusokat, mert ez is eltereli a figyelmet.

A szbvegek és abrak elhelyezése harmonikus legyen: egyrészt hagyj margdkat az
objektumok kortl, és a dia pereménél, az objektumok ne érjenek egymashoz, hacsak
ennek nincs fontos szerepe az eléadasban, masrészt a nagy Ures teriiletek sem keltenek
j6 hatast.

Az aldhuzast érdemes keriilni, kiemeléshez a félkévér vagy délt betltipust, vagy mas
szint hasznaljunk!

A fajlnak adj informativ nevet, ne csak eloadas.ppt legyen: szerepeljen benne a neved és
a témara utal6 kulcsszé!

Haszndlj kulcsszavakat hosszl szdveg helyett, szanj idét arra, hogy végiggondolod,
milyen szavakkal ragadod meg a legjobban a Iényeget!

Osszefliggd, hosszl szdvegek kiildndsen amatér hatast keltenek. Ha tal sok a széveg,
akkor a hallgatésag azt olvassa ahelyett, hogy Rad figyelne.

Amihez lehet, probdlj dbrékat késziteni. De lehetéleg kerlld a hatalmas, bonyolult
abrakat, diagramokat, amir6l 5 percig beszélnél, és sokadik ranézésre sem érthet6 a 6
mondanivalé bel6le! Abrabdl sokkal kbnnyebb megérteni a dolgokat és raadasul jobban
megmarad.

Az atvett abrakndl, diagramoknal a grafikai elem alatt tdmdren jeldld meg a forrast.

Az eléadasba nem célszerii til sok animaciét beépiteni (soronként beklszé listak, forgo
abrak, stb.), mert egyrészt elvonja a figyelmet a Iényegrél, masrészt a PDF konverzié
soran az animaciok elvesznek.
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Az el6adas technikai részével kapcsolatos tanacsok:

El6z6leg mindig érdemes tajékozodni az eléadas technikai hatterérél, vagyis hogy milyen
eszkdzok és szoftverek allnak az eléadd rendelkezésére. Leggyakrabban Windows XP
operacios rendszer, Acrobat Reader és Microsoft PowerPoint all rendelkezésre.

A fajlokat célszerli az eléadas el6tt, és nem az eléadas idejében felmasolni a gépre, és
érdemes kiprobalni a vetitést is el6zetesen.

Célszerl a PDF formatumot hasznalni, azzal ritkabban vannak kompatibilitdsi gondok.
(Hasznéalhaté az ingyenes CutePDF Writer virtualis nyomtaté Windows XP alatt. Ha ezt
valasztjuk, akkor PowerPointb6l valé nyomtatdashoz — alapesetben — vélasszuk a
Note[7.5x10in] papirméretet a CutePDF nyomtatd bedllitdsainal.)

Figyelni kell a kivetitd altal esetlegesen korlatozott felbontasra az eléadas elkészitésekor,
mert a nagy felbontasu abrak részletei elveszhetnek.
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